
คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ การรับนักเรียนกอนประถมในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม สังกัดองคการบริหารสวนตําบลหัวโพ อําเภอบางแพ 

จังหวัดราชบุร ี

 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑.กองการศกึษา โทร.๐32-383233 

๒.ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลหัวโพ 

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 

ตั้งแตเวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติการศกึษาแหงชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๓ 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลหัวโพ  เรื่อง การรบัสมัครเด็กเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวน

ตําบลหัวโพ 

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑.ประชุมครู ผูดูแลเด็ก และผูที่เก่ียวของใหทราบถึงแนวทางการรับสมัคร 

๒.ประชาสัมพันธใหผูปกครอง และผูนาํชุมชน ในเขตพื้นที่ไดรบัทราบ

เก่ียวกับแนวทางรายละเอียดการรับเด็กเขาเรียน   และจัดทําปาย

ประชาสัมพันธ เพื่อประชาสัมพันธการรับสมัคร 

๓.ตรวจสอบขอมูลประชากรในวัยเรียน จากสํานักทะเบียนราษฏร  เพื่อนํา

เปนขอมูลในการรับเด็กเขาเรียน 

๔.ประกาศรับสมัครเด็กเขาเรียนในศูนยพัฒนาเดก็เล็กองคการบริหารสวน

ตําบลหัวโพ และรายละเอียดการรับสมัครเด็กเขาเรียน เชน 

- รับสมัครเด็กเตรียมอนุบาล อายุ  ๒ ขวบข้ึนไป 

๕.ตรวจสอบความถูกตองขอมูลของนักเรียนที่รับสมัครเขาเรียน 

๖.ประกาศรายชื่อเด็กท่ีมีคุณสมบัติครบตามแจงในประกาศรับสมัคร 

 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวน

ตําบลหัวโพ 

 

 

ระยะเวลา 

๑. ระยะเวลาดาํเนินการประมาณ  ๓  เดือน 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สําเนาสูติบัตรของเด็กที่จะสมัครเขาเรียน 

๒. สําเนาทะเบียนบาน ที่มีชื่อเด็กที่จะสมัครเขาเรียน 

๓. รูปถาย 

 

 
 
 
 

คาธรรมเนียม 

   - 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบริการ สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปนี้ 

1. เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหัวโพ 

3. หนวยงานที่ใหบรกิารในเรื่องขางตน  กองการศกึษา   ศนูยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลหัวโพ 

3. โทรศัพท  032-383233 

4. เว็บไซต www.huapho.go.th 

5. อีเมล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


