
 

 

 
 
 มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลเกี่ยวกับกิจการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไป  ตามกฎหมาย
ระเบียบแบบแผน  ข้อบังคับ  ข้อบัญญัติต าบล  และนโยบายองค์การบริหารส่วนต าบล  งานด้านสารบรรณ  
งานธุรการ  งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  งานประชาสัมพันธ์  งานรักษาความสงบเรียบร้อย  งานปูองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย  งานบังคับบัญชาตรวจสอบ  ก ากับดูแล  และเร่งรัดการปฏิบัติงานของส่วนราชการ
อ่ืน  งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  และหรืองานด้านอ่ืนที่มีได้อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานหนึ่ง
หน่วยงานใดโดยเฉพาะ 
 
 
 
 มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบงานด้านเกี่ยวกับการคลัง  การเงิน  การบัญชีรายรับ – รายจ่าย  การพัสดุ  
และทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลและหรืองานอ่ืนที่เกี่ยวกับการคลัง  การเงิน  การบัญชีอ่ืน  ที่มิได้
ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของส่วนราชการใดและงานอ่ืนที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 
 
 มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบเกี่ยวกับงานด้านการโยธา  งานส ารวจออกแบบ  จัดท าประมาณการค่า
ก่อสร้างงานด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน  งานสาธารณูปโภค  สาธารณูปการและงานอ่ืนที่เกี่ยวกับงานด้านการ
ก่อสร้าง  การควบคุมงานและงานอ่ืนที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 
 1.งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ด้านสวัสดิการสังคม  ด้านพัฒนาสังคม  
ด้านจัดระเบียบสังคม  ส ารวจและจัดตั้งคณะกรรมการชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในการปรับปรุงชุมชนของตนเอง  
ฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน  ประสานงานและร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ  เพ่ือน า
บริการขั้นพ้ืนฐานไปบริการแก่ชุมชน  จัดท าโครงการช่วยเหลือในด้านต่างๆ  ให้แก่ชุมชน  ด าเนินการพัฒนา
ชุมชน  ทางด้านเศรษฐกิจสังคมวัฒนธรรมการศึกษาการอนามัย  และสุขาภิบาล  และงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือ
ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 2.งานสังคมสงเคราะห์  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ด้านงานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก  ขาด
แคลนไร้ที่พ่ึง  สงเคราะห์คนชรา  คนพิการทุพลภาพ  และผู้ปุวยโรคเอดส์  สงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่

อ านาจหน้าที่ 

ส านักงานปลัด 
 

กองคลัง 
 

กองช่าง 
 

กองสวัสดิการ 
 



ความรู้เกี่ยวกับการด าเนินชีวิตในครอบครัว  ส่งเสริมและสนับสุนนองค์การสังคมสงเคราะห์ให้ค าปรึกษา
แนะน าในด้านสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับ  และงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดท าแผนการศึกษาศาสนาวัฒนธรรม  การจัดเก็บ
วิเคราะห์ข้อมูล  สถิติ  ด้านการศึกษาติดต่อประสานงานกับสถานศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  จัดท าแผน
วัฒนธรรมแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนส่งเสริมสุขภาพอนามัยของเด็กและเยาวชน  ส่งเสริมและพัฒนา
การศึกษา  ส่งเสริมกิจกรรมเด็กและเยาวชนอนุรักษ์ฟ้ืนฟูวัฒนธรรมประเพณี  การปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง
โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  3  งาน  คือ 
1.งานบริหารการศึกษา  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
งานจัดเก็บวิเคราะห์ข้อมูล  สถิติด้านการศึกษา  ศาสนา  วัฒนธรรม 
งานติดต่อประสานงานกับสถานศึกษาและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
งานจัดท าแผนวัฒนธรรม 
งานจัดท าแผนเด็กและเยาวชน 
งานควบคุมการตรวจสอบติดตามประเมินผลและรายงานการด าเนินการด้านการศึกษา  ศาสนา  วัฒนธรรม  
และงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องได้รับมอบหมาย 
2.งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานจัดท าแผนโครงการส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาวัฒนธรรม  และการกีฬา 
งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยของเด็กและเยาวชน 
งานส่งเสริมกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
งานอนุรักษ์ฟ้ืนฟูวัฒนธรรมประเพณี  และงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
3.งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานบริหารจัดการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
งานส่งเสริมการพัฒนาเด็กเล็ก  0 – 3 ป ี
งานพัฒนาเด็กก่อนวัยเรียน  และงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

กองการศึกษา  และวัฒนธรรม 
 


