
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด)  

ผู้ลงทะเบียน 
บิดา มารดา 

หรือผู้ปกครอง 
ของเด็กแรกเกิด
ลงทะเบียนได้

หลังจากเด็กคลอด
แล้ว 

 

การค้นหา 
กลุ่มเป้าหมายมาลงทะเบียน 

รัฐบาลโดยความร่วมมือของ อสส. 
อพม. อสม. ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
อปท. รพ.ฯลฯ ประชาสัมพันธ์

นโยบาย และค้นหากลุ่มเป้าหมาย
มาลงทะเบียน 

 (เด็กแรกเกิดและหญิงตั้งครรภ์) 

หน่วยงานรับลงทะเบียน   จัดท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับสทิธ์ิภายใน 3 วันท าการ และประกาศเป็นเวลา 15 วัน 

  

หน่วยงานรับลงทะเบียน   ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องและบันทึกข้อมูลเบื้องต้นหรือข้อมูลแบบยอ่ในระบบฐานข้อมูล CSG 

ไม่มีผู้คัดค้าน 

หน่วยงานรับลงทะเบียน 

 เมื่อเอกสาร ครบถ้วน ให้ส่ง
เอกสารตามข้อ 7 ในระเบียบกรม
กิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2559 
พร้อมส าเนาประกาศรายชื่อผู้ขอรบั
สิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด ภายใน 3 วันท าการนับจาก
วันท่ีได้รับเอกสาร 

มีผู้คัดค้าน 

ผ่านการพิจารณา 

ผู้ลงทะเบียน walk in มาลงทะเบียน 

1.  หน่วยงานรับลงทะเบียน   คัดกรองคุณสมบัติ 
2.  ผู้ลงทะเบียน   กรอกเอกสารด้วยตัวเองในแบบ 
ดร.01,  ดร.02 และแนบเอกสารประกอบการ
ลงทะเบียน  ประกอบด้วย ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนมารดา 1 ฉบับ,ส าเนาทะเบียนสมรส      1 
ฉบับ(ถ้ามี),ส าเนาสมุดบันทึกแม่และเด็ก 1 ฉบับ,ส าเนา
สูติบัตรเด็กแรกเกิด (กรณีลงทะเบียน หลังคลอด) 1 
ฉบับ,ส าเนาสมุดเงินฝาก (ประเภทออมทรัพย์ สะสม
ทรัพย์ เผื่อเรียก กระแสรายวัน) ธนาคารกรุงไทย หรือ 
ธนาคารออมสิน หรือ ธนาคารเพื่อการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร      1 ฉบับ 

3. หน่วยงานรับลงทะเบียน   ตรวจสอบสถานะ
ครัวเรือนเยี่ยมบ้าน สอบข้อเท็จจริง ถ้ามีคุณสมบัติครบ
ตามเกณฑ์ให้ผู้รับรองลงช่ือในแบบรับรองสถานะของ
ครัวเรือน (ดร.02) 

ไม่ผ่านการพิจารณา 

หน่วยงาน 

รับลงทะเบียน  

แจ้งผลให้ผู้ลงทะเบียน 

ขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนทราบ      
หน่วยงานรับลงทะเบียน : ส่วนภูมิภาค 

ส่งเอกสารมายังส านักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์      

หน่วยงาน 

รับลงทะเบียน  

ถ้าเอกสารไมค่รบถ้วน    
ยังไม่ต้องส่งเอกสาร         
ไปยัง ดย และ พมจ. 

 ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือคณะอนุกรรมการส่งเสริม
การพัฒนาเด็กปฐมวัย เป็นผู้พิจารณา
และมีค าสั่งโดยเร็ว 

การลงทะเบียน 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 

การรบัขึน้ทะเบียนผูส้งูอาย ุ

 
รับค าขอขึ้นทะเบียนฯ  

พร้อมรวบรวมเอกสาร หลักฐานของผู้สูงอายุ 
(เวลาให้บริการ 5 นาที/ราย) 

  
จนท.ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน/ 

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมของผูสู้งอายุ 
(เวลาให้บริการ 10 นาที/ราย) 

  
รวบรวมเอกสารและเสนอคณะกรรมการ 

 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 
(ใช้เวลา 1 วัน/ราย) 

  
เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 

พิจารณาอนุมัติ 
(ใช้เวลา 1 วัน/ราย) 

  
จัดท าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ีย

ผู้สูงอายุ ประจ าเดือน 
(ใช้เวลา 30นาที/ราย) 

  
หมายเหตุ : ผู้สูงอายุที่ได้มาลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอาย ุเมื่อประกาศบัญชีรายชื่อผู้มี
สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สงูอายุเรียบร้อยแล้ว จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจาก

เดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 

 

 
 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอายุ  ดังน้ี 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของสูงอายุ  

จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้สูงอายุ           

จ านวน 1 ฉบับ 

3.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ธกส.)  

ประเภทออมทรัพย์ ของผู้สูงอายุ จ านวน 1 ฉบับ 

4.ใบมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) พร้อมแนบ

เอกสาร ดังนี ้

 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบ

อ านาจ  จ านวน 1 ฉบับ 

  -  ส าเนาทะเบียนบ้านผูร้ับมอบอ านาจ       

จ านวน 1 ฉบับ 

 - ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) 

ประ เภทออมทรั พย์ ข อ งผู้ รั บมอบอ า น าจ      

จ านวน 1 ฉบับ 

กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง :  พระราชบญัญตักิ าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กอ่งคก์รปกครอง- 

                               สว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  

งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหัวโพ อ าเภอบางแพ   จงัหวดัราชบรีุ  โทร 032-383233 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิ

ราชการ การรบัลงทะเบียนผูพ้ิการ 

 
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ  

พร้อมเอกสาร หลักฐานของผู้พิการ 
(เวลาให้บริการ 3 นาที/ราย) 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมของผูพ้ิการ 

(เวลาให้บริการ 2 นาที/ราย) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้พิการ 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 
พิจารณาอนุมัติ 

จัดท าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ีย
ความพิการประจ าเดือน 

หมายเหตุ : ผูพ้ิการท่ีไดล้งทะเบียนและยืน่ค าขอรบัเงินเบ้ียความพิการ เมื่อประกาศบญัชี

รายช่ือผูม้ีสิทธิรบัเงินเบ้ียความพิการแลว้มีสิทธิรบัเงินเบ้ียความพิการในเดือนถดัไป 

 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ         
จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านผูพ้ิการ        
จ านวน 1 ฉบับ 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
จ านวน 1 ฉบับ 

กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง :  พระราชบญัญตักิ าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กอ่งคก์รปกครอง- 

                               สว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  

งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหัวโพ อ าเภอบางแพ   จงัหวดัราชบรีุ  โทร 032-383233 


